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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRA-
NICZONEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ KWOTY OK,RESL,ONE W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na zorganizowanie szkolenia w zakresie:

»Sprzedawca z obsluga kas fiskalnych oraz florysta”

dla 11 os6b bedacych beneficjentami projektu ,,Wykorzystaj szansg” wspotfinansowanego ze Srodkéw Europej-
skiego Funduszu Spoltecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — Priorytet VII, Dziatanie 7.1.
Poddziatanie 7.1.1

Zamawiajqcy:

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Partyzantow 14

kod 29-100 Wioszczowa

tel/fax 0413943261, 0413944009

e-mail: ops@poczta.neostrada.pl

L. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczo-
nego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo Zamowien Publicznych  ( Dz. U. z
2006 1. Nr 164, poz.1163 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,, prawem zamowien publicznych”

1I. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia
na terenie miasta Wtoszczowa w zakresie:
»Sprzedawca z obstuga kas fiskalnych oraz florysta”

dla 11 os6b bedacych beneficjentami projektu ,,Wykorzystaj szanse” wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — Priorytet VII,
Dziatanie 7.1. Poddziatanie 7.1.1

CPV - 80530000-8

= Miejsce szkolenia: Wioszczowa

= Termin realizacji szkolenia : do 15 grudnia 2009 r

2. Liczba godzin kursu: nie mniej niz 100 z nastawieniem na cze$¢ praktyczng
Zakres szkolenia powinien obejmowac:
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- przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostce handlowej
- organizacj¢ handlu w gospodarce rynkowej

- organizacj¢ sprzedazy detalicznej

- organizacj¢ zaopatrzenia i przyjmowania dostaw towaréw

- wykonywania i dokumentowania podstawowych obliczen sklepowych

- obstugiwania klienta, przebiegu sprzedazy detalicznej

- wiedze o konsumencie

- marketing handlowy

- prawo i finanse

- towaroznawstwo ogolne

- obstuge 1 wykorzystanie komputerow w dziatalnosci zawodowej (w tym komputerowe  fakturowanie)
- kasy fiskalne i inne urzadzenia sklepowe

- przewo6z towarow

- kierowanie matg firma

- etykieta kupiecka

- florystyka

Celem szkolenia jest przyuczenie do zawodu sprzedawcy-handlowca oraz florysty, przedstawiciela handlowca z
umiejgtnoscia obstugi kasy fiskalnej i komputera oraz z komputerowym fakturowaniem

* nalezy zapewni¢ wlasciwe podregczniki i materiaty dla uczestnikow szkolenia na wlasnos¢ oraz jeden komplet
materialow dydaktycznych dla zamawiajacego

= praktyczna cze$¢ szkolenia powinna zosta¢ przeprowadzona w sposéb rzeczywisty, z zapewnieniem odpowied-
niego wyposazenia oraz swobodnym dostepem kazdego uczestnika do kas fiskalnych

"  wymaga si¢ zapewnienia 11 stanowisk komputerowych

» materialy dydaktyczne ( np. podrgczniki, skrypty) powinny by¢ opatrzone znakami logo EFS; nazwa dziatania
oraz tytutem projektu,

»  kazdy uczestnik powinien posiada¢ identyfikator z imieniem i nazwiskiem, logo EFS; nazwa dzialania oraz ty-
tutem projektu,

=  warunki lokalowe powinny by¢ na wysokim poziomie, dostosowane do specyfiki szkolenia z zachowaniem
wymogow sanitarnych, przepisow BHP i P. poz.

* miejsce szkolenia powinno zosta¢ oznaczone w sposob widoczny z podaniem nazwy dziatania, tytutu projektu
oraz logo EFS

ponadto

"  zamawiajacy wymaga zapewnienia serwisu kawowego dla uczestnikow szkolenia ( kawa, herbata, ciastko,
zimne napoje)
* zamawiajacy wymaga ubezpieczenia beneficjentow na czas trwania kursu

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
4. Zamawiajacy nie przewiduje zamdéwien uzupetniajacych

II1. Termin wykonania zamowienia

Zamodwienie winno by¢ wykonane w terminie do 15 grudnia 2009 r

Iv. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania warun-
kéw

1. W postegpowaniu moga wzia¢ udziat wykonawcy, ktorzy:
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(1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

(2) posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia lub przedstawia pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnienia
potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia,

(3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

(4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych,

(5) akceptuja warunki i wymagania okreslone w SIWZ

2.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu odbywac sig bedzie na podstawie ztozonych

dokumentow i oswiadczen. Zamawiajacy sprawdzi kompletnos$¢ ztozonych o§wiadczen i dokumentow,
a nastgpnie dokona sprawdzenia spetnienia warunkow wedlug zasady ,,spetnia/nie spetnia”, co musi
wynika¢ jednoznacznie z tresci os§wiadczen i dokumentow.

3.

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sig:

wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow udziatu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne, o
ktoérych mowa w art. 24 ust.1 Prawa zamowien publicznych,

wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania,

wykonawcow, ktorzy nie ztozyli os§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkow
Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

jest niezgodna z ustawa lub jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamo-
wienia

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nie-
uczciwej konkurencji

zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia

zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamo-
wienia

zawiera omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawic¢ na podstawie art. 88,

lub bledy w obliczeniu ceny

w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zglosit si¢ na poprawienie omytki
rachunkowej w obliczeniu ceny

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow

V. Oswiadczenia ( zaswiadczenia) i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdze-
nia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawca jest obowiazany przedtozy¢:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatal-
nosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert
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b) dokumenty potwierdzajace uprawnienie 0osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z przepiséw pra-
wa lub innych dokumentow rejestrowych

c) oswiadczenie do postgpowania o zamoéwienie publiczne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien pu-
blicznych z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 2

Dodatkowo do oferty nalezy dolaczy¢:
a) zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych
b) szczegdtowy program szkolenia

Dokumenty o ktorych mowa wyzej moga by¢ przedlozone w formie oryginatow lub kserokopii po§wiadczonych
obustronnie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osobg/osoby uprawniona do podpisania oferty.

VL Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego i Wykonawcow

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Pytania Wykonawcdw musza by¢ sformulowane na pismie i skierowane na adres:

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Partyzantow 14

29-100 Wioszczowa

faksem: 0413943261; 0-413944009
e-mail: ops@poczta.neostrada.pl

Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia chyba, ze pytanie wplyngto do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujq pisemnie,
faksem a nastepnie listownie.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem
lub listownie, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VII.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Wszelkich informacji na temat przedmiotu zamowienia udziela:

Pani Baran Katarzyna, Jaskolska Elzbieta 0413943261 w godz. od 7:30 do 15:30

VIII. Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwiazany oferta do uptywu 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IX. Sposob przygotowania oferty
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1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem czy-
telnym.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
3. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy
4. Wykonawca w prowadzonym postgpowaniu moze ztozy¢ jedna ofertg
5. Oferta winna zawiera¢ nastgpujace elementy umieszczone w ponizszym porzadku:
a)  wypehiony doktadnie, zgodnie z SIWZ i podpisany formularz ofertowy — zgodnie z wzorem stano-
wiacym zatacznik nr 1
b)  oswiadczenie o tresci okreslonej w zataczniku nr 2 do SIWZ
c) zaakceptowany projekt umowy — zatacznik nr 3
d  zaswiadczenia lub o$wiadczenia oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu
w postgpowaniu wymienione w Dziale V niniejszej Specyfikacji
e) wykaz osob, z ktérymi mozna kontaktowac si¢ w celu uzyskania ewentualnych wyjasnien dotyczacy
tresci ztozonej oferty.
6. Oferta, a takze wszelkie sktadane o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobg lub organ upowaz-
nione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru
7. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng pie-
czatka.
8. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez osoby upo-
waznione. Brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.
9. Dokumenty stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r.,
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) powinny by¢ umieszczone
w kopercie z napisem ,, Tajemnica przedsigbiorstwa”
10. Oferta musi by¢ kompletna, spigta ( zszyta ) w sposob trwaly, wszystkie strony oferty ( wraz
z zatacznikami ) powinny by¢ ponumerowane

Sposéb zlozenia oferty

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknigtej kopercie, ktora bedzie zaadresowana do zamawiajacego

na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej; 29-100 Wloszczowa; ul. Partyzantow 14

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie 1 powinna posiada¢ nastepujace oznaczenia:
,.Nie otwiera¢ przed dniem 19.10.2009r., godz. 10°°i Oferta na zorganizowanie szkolenia w zakresie:
»Sprzedawca z obstuga kas fiskalnych oraz florysta” dla 11 osob bgdacych beneficjentami projektu
»Wykorzystaj szans¢” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — Priorytet VII, Dziatanie 7.1. Poddziatanie 7.1.1, w gérnym lewym
rogu koperty powinna by¢ nazwa i siedziba Oferenta

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawia-
jacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak powyze;j.
Koperta powinna zosta¢ dodatkowo oznaczona ,,Zmiana” lub ,, Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofac
oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Os$rodku Pomocy Spotecznej, ul. Partyzantow 14
w pokoju nr 42

Termin skladania ofert uptywa dnia 19.10.2009r. o godz. 9,

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie zostang zwroécone Wykonawcom bez otwierania.
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Otwarcie i ocena ofert

Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa w siedzibie Zamawiajacego w O$rodku Pomocy Spolecznej we
Wioszczowie, ul. Partyzantow 14, w pokoju nr 45, w dniu 19.10.2009r., o godz. 10

Kolejnosc¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscia rejestracji ich wpltywu do Zamawiajacego
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfi-
nansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny
Wykonawca, ktéry nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o
przestanie informacji ogtoszonych w trakcie otwierania ofert. Informacje te Zamawiajacy przesle niezwlocznie
Wykonawcy.

W toku dokonywania badanej oferty i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert

Dopuszcza sig poprawianie tresci oferty i zatacznikow do niej wylacznie oczywistych pomylek pisarskich oraz
omylek rachunkowych. Omytki rachunkowe zostana poprawione zgodnie z zasadami wynikajacymi z art. 88
Prawa zamowien publicznych.

XIII. Opis sposobu obliczania ceny

1.
2.

3.
4.

Oferta powinna zawiera¢ ceng w ztotych wraz z podatkiem VAT.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie, z wyodrgbnie-
niem naleznego podatku VAT — jezeli wystgpuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem zamowienia
Cena moze by¢ tylko jedna

XIV. Kbryteria oceny ofert i sposob dokonywania oceny ofert
Zamawiaja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug nastgpujacych kryteriow:

-cena - 100%

Kryterium: cena obliczona bedzie zgodnie z ponizszym wzorem:

Cm — cena minimalna

PC= x 100 pkt.

XV.

Cb — cena badana

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zobowiazany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w
zataczonym do SIWZ projekcie umowy.

XVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVILI. Istotne dla stron postanowienia w sprawie zamdéwienia publicznego.

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

XVIII. Srodki ochrony prawnej.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach *
KAPITAE LUDZKI ) pE Isowany p ¢ Europejska UNIAEUROPEJSKA RN
NARODOWA STRATEGIA SPOINGAC! uropejskiego Funduszu Spotecznego EUROPEJSKI A
FUNDUSZ SPOLECZNY et



. -

2y

Yig

Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Srodki ochrony prawnej w postepowaniu prowadzonym zgodnie z u.p.z.p. zawarte zostaty w tekécie Dziatu VI
ustawy.

Tym wykonawcom, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w trakcie postgpowania w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow okreslonych w u.p.z.p. Przyshuguja srodki odwotawcze:

protest (art. 180-183 u.p.z.p.) odwolanie (art. 184-193 u.p.z.p.)

1. W przypadku, gdy interes prawny Wykonawcy w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, Wykonawcy przystuguje pisemny protest wobec tresci
ogloszenia o zamowieniu, czynnos$ci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, w terminie 7 dni, od dnia w ktorym Wykonawca powzial lub mogt
powzia¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawg jego wniesienia.

2. Protest dotyczacy tre$ci ogloszenia oraz postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wnosi si¢ w
terminie 7 dni od dnia publikacji ogloszenia lub zamieszczenia specyfikacji na stronie internetowej lub stronach
portalu internetowego Urzedu Zamowien Publicznych.

3. Protest uwaza sig za wniesiony z chwila, gdy doszedt on do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt si¢ zapoznaé
Z jego trescia.

4. W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

5. Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest
niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6 Prawa Zamoéwien Publicznych.

7. Protest powinien wskazywac oprotestowana czynnos$¢ lub zaniechanie przez Zamawiajacego, a takze zawierac
zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie
protestu.

XIX. Postanowienia koncowe.

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi do ustawy oraz przepisy Kodeks cywilny, o ile przepisy Prawa zamowien publicznych nie
stanowig inacze;j.

Zalaczniki

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie do postgpowania o zamdwienie publiczne zgodnie z art. 22 ustawy Prawo Za-
moéwien Publicznych

3. Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy dotyczacej organizacji szkolenia

Wiloszczowa 06.10.2009r

Zatwierdzam

(podpis kierownika zamawiajacego
lub osoby przez niego upowaznione;j)
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