GMINA WLOSZCZOWA
ul. Partyzantow 14, 29-100 Wloszczowa

REGON 29100995
»‘-3
NIP 6090002 |4 Wioszczowa, dn. 29.12.2017r.

OR.2601.7.2017.AP3
Adresat

Dotyczy: ztoZenia oferty cenowej na zadanie pn. ,,Dostawa artykutéw biurowych i papieru
do Urzedu Gminy Wtoszczowa”.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Wloszczowa

ul. Partyzantow 14

29-100 Wioszczowa

tel. 41 3942669; fax. 41 3942339

zaprasza do ztozenia oferty cenowej

na zadanie pn. ,Dostawa artykutéw biurowych i papieru do Urzedu Gminy
Wioszczowa”.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutow
biurowych oraz papieru dla Urzedu Gminy Wtoszczowa.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera oferta wraz z formularzem cenowym
stanowigcym zatgcznik do oferty.

3. Szacunkowe ilosci materiatéw biurowych podane w formularzu cenowym nie sg wigzace
dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg podstawag dla Wykonawcy do sporzgdzenia
oferty.

4. Rzeczywiste ilosci materiatow biurowych beda wynika¢ z biezgcego zapotrzebowania
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca powinien dysponowaé potencjatem pozwalajgcym na realizacje przedmiotu
zamoéwienia na warunkach okreslonych w projekcie umowy.

ll. FORMA ZLOZENIA OFERTY MIEJSCE | TERMIN

1. Oferte na Formularzu oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego
w terminie do dnia 10 stycznia 2018 r. w zamknietych kopertach z adnotacja: ,,Zapytanie
ofertowe na dostawe artykutéw biurowych i papieru do Urzedu Gminy Wioszczowa”.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i czytelna.

3. Wykonawca podaje w propozycji cene brutto osobno dla kazdego produktu.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawy realizowane bedg od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018r.



V. WARUNKI REALIZACJI DOSTAW

1. Zakup materiatéw biurowych i papieru dla potrzeb Zamawiajgcego nastepowac bedzie
partiami, a wielko$¢ kazdej parti wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozyciji
Zamawiajacego zgtoszonych telefonicznie lub za pomocg e maila.

2. Zamowione materialy biurowe winny by¢ dostarczone do Zamawiajgcego
w nienaruszonych opakowaniach w ciggu 3 dni od daty zgloszenia dyspozycji
przez Zamawiajgcego.

3. W przypadku dostarczenia artykutéw biurowych badz papieru niezgodnych z warunkami
zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora powinna
by¢ zrealizowania w ciggu 7 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest
wymienié¢ wadliwe materiaty biurowe na nowe, wolne od wad.

4. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na opakowaniu

5. Cena towaru wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego.

VI. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT
Za najkorzystniejszg oferte w danym wariancie zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

VIl. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCA,

Pani Anna Malinowska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, tel. 041 3942669 wew. 112.

VIil. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY.
W przypadku wyboru oferty — Wykonawca winien w terminie 7 dni podpisa¢ umowe.

NACzZ)
Wydziaty Qpeare

IX. ZALACZNIKI.

1. Wzor formularza oferty wraz z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik do oferty

2. Projekt umowy



