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Adresat

Dotyczy: ztozenia oferty cenowej na zadanie pn. ,,Dostawa artykutéw biurowych i papieru
do Urzedu Gminy Wtoszczowa”.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z postanowieniami § 7 Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych o wartos$ci nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4, pkt. 8 ustawy
— Prawo Zamoéwien Publicznych, stanowiacego zatgcznik nr 1 do =zarzadzenia
nr 120.12.2016 Burmistrza Gminy Wtoszczowa z dnia 01 marca 2016 r.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Wtoszczowa

ul. Partyzantéw 14

29-100 Wtoszczowa

tel. 41 3942669; fax. 41 3942339

zaprasza do ztozenia oferty cenowej

na zadanie pn. ,Dostawa artykutéw biurowych i papieru do Urzedu Gminy
Wioszczowa”.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutow
biurowych oraz papieru dla Urzedu Gminy Wioszczowa.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera oferta wraz z formularzem cenowym
stanowigcym zatacznik do oferty.

3. Szacunkowe ilosci materiatdéw biurowych podane w formularzu cenowym nie sg wigzgce
dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg podstawg dla Wykonawcy do sporzgdzenia
oferty.

4. Rzeczywiste ilosci materiatébw biurowych bedg wynika¢ z biezacego zapotrzebowania
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca powinien dysponowac¢ potencjatem pozwalajgcym na realizacje przedmiotu
zamoOwienia na warunkach okreslonych w projekcie umowy.

IIl. FORMA ZLOZENIA OFERTY MIEJSCE | TERMIN

1. Oferte na Formularzu oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego
w terminie do dnia 10 stycznia 2019 r. w zamknietych kopertach z adnotacja: ,,Zapytanie
ofertowe na dostawe artykutéw biurowych i papieru do Urzedu Gminy Wtoszczowa”.

2. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i czytelna.

3. Wykonawca podaje w propozyciji cene brutto osobno dla kazdego produktu.



4. W celu zachowania formy pisemnej oferty wykonawca podpisuje podpisem wtasnorgcznym

kazda stronice Formularza oferty

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawy realizowane bedg od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019r.

V. WARUNKI REALIZACJI DOSTAW

1. Zakup materiatéw biurowych i papieru dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowac bedzie
partiami, a wielkos¢ kazdej parti wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycii
Zamawiajacego zgtoszonych telefonicznie lub za pomocg e maila.

2. Zaméwione materialy biurowe winny byé dostarczone do Zamawiajgcego
w nienaruszonych opakowaniach w ciggu 3 dni od daty zgtoszenia dyspozycji
przez Zamawiajacego.

3. W przypadku dostarczenia artykutéw biurowych badz papieru niezgodnych z warunkami
zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna
by¢ zrealizowania w ciggu 7 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest
wymieni¢ wadliwe materiaty biurowe na nowe, wolne od wad.

4. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na opakowaniu

5. Cena towaru wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego.

VI. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT
Za najkorzystniejszg oferte w danym wariancie zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

VIl. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCA,
Pani Anna Malinowska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, tel. 041 3942669 wew. 112.

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY.

W przypadku wyboru oferty — Wykonawca winien w terminie 7 dni podpisa¢ umowe.

IX. ZALACZNIKI.

1. Wzor formularza oferty wraz z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik do oferty
2. Projekt umowy
3. Klauzula Informacyjna



Zatgcznik nr 1

{Peilna nazwa Wykonawcy)

Gmina Wloszczowa
ul. Partyzantéw 14
29-100 Wioszczowa

FORMULARZ OFERTY

Na wykonanie zadania pn. ,Dostawa artykutdw biurowych i papieru do Urzgdu Gminy
Wioszczowa” ponizej 14.000 euro

Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Wioszczowa, ul. Partyzantow 14,
29-100 Wioszczowa

Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa fabrycznie nowych artykutow biurowych
i papieru do Urzedu Gminy Wioszczowa

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

zacenebrutto ... zt. (stownie: zlotych brutto: ...

zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym integraing czes¢ oferty.

Oswiadczamy, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego

Oséwiadczam, ze podane w ofercie wskazniki cenotwércze | ceny jednostkowe
za realizacje zaméwienia nie podlegajg zmianie w okresie obowigzywania umowy.
Podmiot sktadajacy oferte to:

Oswiadczam/y, ze zapoznatem sie/zapoznaliSmy sie¢ z opisem przedmiotu
zamowienia zawartego w zaproszeniu do zlozenia oferty i zatgcznikami t.
formularzem cenowym i projektem umowy i przyjmujemy je bez zastrzezen.
Zaoferowana przez nas cena ofertowa uwzglednia wszystkie wymogi okreslone
w tych zatgcznikach.

Os$wiadczam/y , ze jesteémy uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym
zgodnie z wymogami ustawowymi, posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie



i uprawnienia do  wykonania zaméwienia , nie podlegamy wykluczeniu
z postepowania.

6. Oswiadczamfy, 2e zataczony projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzuje sie/zobowigzujemy si¢ W przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na warunkach wynikajgcych ze wzoru, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

7. Oéwiadczamly, iz zapoznatem sig/zapoznalismy si¢ z zakresem zamowienia
do wykonania i pozyskatem/pozyskalismy wszelkie konieczne do zrealizowania
zamowienia informacje. Nieznajomosé powyzszego stanu nie bedzie stanowic
przyczyny dodatkowych roszczen finansowych.

8. Oé&wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO' wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio Iub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia na zadanie
pn. ,Dostawa artykutow biurowych i papieru do Urzgdu Gminy Wioszczowa.”.

9. Oswiadczamly, iz udzielamy 12 miesigcy gwarancji jakosci na dostarczone materiaty,
liczac od daty odbioru materiaiow na podstawie faktury.

10. O$wiadczamly, iz w przypadku wyboru naszej/mojej oferty naleznosci z tytutu
realizacji umowy nalezy przekazywaé na konto w banku — nr rachunku

11. Oferta zawiera .............. ponumerowanych stron wraz zalgcznikami  (wymieni¢
zatgezniki wg kolejnosc).

(miejscowos$¢ i data) {(podpis i pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych

lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust, 4 lub art, 14 ust. 3
RODO tresei o$wiadczenia wykonawca nie skiada (usunigcie tredci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2
,,PROJEKT”

UmowaNr............. .-

Zawartaw dniu ....... 2019 roku pomiedzy:

Gming Wloszczowa, ul. Partyzantéw 14, 29-100 Wioszczowa NIP 6090002217, REGON
291009923 reprezentowana przez.

Burmistrza Gminy Wioszczowa ~ Grzegorza Dziubka

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Dariusza Gérskiego

zwang w dalszej cze$ci umowy Zamawiajgcym

.........................................................................................................................

zwanym w dalszej cze$ci umowy Wykonawca.

W rezultacie przeprowadzonego zapytania ofertowego na zadanie pod
nazwa: ,,Dostawa materialéw biurowych oraz papieru” zawarto umowe nastepujacej
tresci;

§1

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamowienia, jakim jest dostawa fabrycznie
nowych artykutow biurowych oraz papieru dla Urzedu Gminy Wioszczowa

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera oferta wraz z formularzem
cenowym stanowiace zataczniki do umowy.

3. Rzeczywiste ilosci materiatéw biurowych beda wynikac z biezacego zapotrzebowania
Zamawiajacego.

4. Wykonawca udzieli gwarancji jakoéci na dostarczone produkty na okres 12 miesigcy,
liczac od dnia dostawy.

§2

1. Dostawy materiatéw realizowane beda przez okres od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2019 1.

2. Dostawa materiatéw biurowych bedacych przedmiotem umowy nastgpowac bedzie
partiami a wielkos¢ kazdej parti wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji
Zamawiajacego zgtoszonych telefonicznie lub za pomoca e-maila.

3. Dostawa partii towaru bedzie realizowana przez Wykonawce w ciagu 3 dni od daty
zgtoszenia dyspozycji przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku dostarczenia artykutdw biurowych oraz papieru niezgodnych
z warunkami zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora
powinna byé zrealizowania w ciagu 7 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca
zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materialy biurowe na nowe, wolne od wad.

5. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na opakowaniu.
Cena jednostkowa brutto towaru wykazana na fakturze VAT musi by¢ zgodna z ceng
z formularza cenowego.

6. Wszystkie materialy biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe i nie moga by¢ przedmiotem
praw oséb trzecich.



7. Koszty transportu towaru ponosi Wykonawca i dokonuje go whasnymi srodkami.

§3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego
wysoko$¢ ustala sie na podstawie ztozonej przez Dostawce oferty i stanowi ono iloczyn
ilosci dostarczonych materiatéw i cen jednostkowych brutto za poszczegéine materiaty
wyszczegoinione na formularzu cenowym Wykonawcy.

2. Ceny jednostkowe brutto za poszczegdine materialy biurowe, okreslone w formularzu
cenowym s3 cenami statymi na okres obowigzywania umowy. Dopuszcza sig zmiang
ceny w przypadku udokumentowanych zmian wysoko$ci podatku VAT.

3. Rozliczenie wynagrodzenia z tytutu niniejszej umowy bedzie odbywato sie fakturami
czastkowymi  wystawionymi  po  kazdorazowym  dostarczaniu = materiatow
poprzedzonego wczesnigjszym zamowieniem ze strony Zamawiajgcego.

4. Godrna granica zobowigzania z tytulu niniejszej umowy nie przekroczy kwoty ......... zt.
brutto.

5. Zaplata naleznosci za poszczegblne partie materiatéw nastgpi przelewem w ciggu
14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze.

6. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury za zrealizowanie przedmiotu
zamdwienia bedzie odbidr towaru przez pracownika Zamawiajacego potwierdzony
protokotem.

§4
1. Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
1) za opoznienie w realizowaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,1% za kazdy dzien
opdzZnienia,
2) za odstgpienie od umowy przez ktorakolwiek ze stron z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy w wysokosci 10% warto$ci umowy.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne:
1) za odstgpienie od umowy przez ktdrakolwiek ze stron z przyczyn zaleznych
od Zamawiajacego w wysokosci 10% warto$ci umowy.

3.W przypadku zakupienia przez Zamawiajacego mniejszej ilosci materiatow biurowych
bedacych przedmiotem umowy, Wykonawcy nie przysiuguje roszczenie o wykonanie
umowy we wskazanej ilosci szacunkowsj.

§5

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa, a dotyczgcych jej przedmiotu, majg
zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie sprawy sporne, niemozliwe do rozstrzygniecia w drodze rokowan bedg
podlegaly rozpatrzeniu przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.



§7

Bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze cedowaé oraz obcigzac
w jakikolwiek sposob naleznosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§8

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzyma Wykonawca, a dwa egzemplarze Zamawiajacy.

Zamawiajgcy Wykonawca



Zatgcznik nr 3
- Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wtoszczowa
(adres: ul. Partyzantéw 14, 29-100 Wloszczowa);

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Magdalena Lenart, tel. 690 971 100,
e-mail; inspektor@cbi24.pl. ;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapylaniem ofertowym pn. ,Dostawa artykutéw biurowych i papieru do Urzedu
Gminy Wloszczowa”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z postanowieniami §
7 Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4, pkt. 8 ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych, stanowigcego zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr 120.12.2016 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 01 marca 2016 r.;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwienr publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579

z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp™;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postepowaniu o udzielenic zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art, 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, 0 ktdérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?,;

| Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé uniang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani miang postanowien wmowy w zakresie niezgoduym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokoht oraz jego zatgeznikow

X Prawe do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesienin do przechowywania, w celit zapewnienia
korzystania ze Srodkéw oclrony prawnej ub w celi ochrony praw innej osoby fizycznej lulr prawnej. b 2iovagi na wazne
wrgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
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