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OGŁOSZENIE O NABORZE                               
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZĘDNICZE 

 
 

Burmistrz Gminy Włoszczowa 
ogłasza nabór  

 
 

na wolne kierownicze stanowisko urzędnicze – Audytor wewnętrzny  
w Urzędzie Gminy Włoszczowa ul. Partyzantów 14, 29-100 Włoszczowa 

 
 

1. Wymagania niezbędne: kandydatem może być osoba, która: 
1) ma obywatelstwo polskie, obywatelstwo państwa członkowskiego Unii 

Europejskiej lub innego państwa, którego obywatelom, na podstawie umów 
międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego, przysługuje prawo 
podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

2) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw 
publicznych; 

3) nie była karana za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe; 
4) posiada wyższe wykształcenie; 
5) posiada następujące kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnętrznego: 

a) jeden z certyfikatów: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government 
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor 
(CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified 
Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), 
Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial 
Analyst (CFA), lub  

b) złożyła, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin  
na audytora wewnętrznego przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez 
Ministra Finansów, lub 

c) uprawnienia biegłego rewidenta, lub 
d) dwuletnią praktykę w zakresie audytu wewnętrznego i legitymuje  

się dyplomem ukończenia studiów podyplomowych w zakresie audytu 
wewnętrznego, wydanym przez jednostkę organizacyjną, która w dniu 
wydania dyplomu była uprawniona, zgodnie z odrębnymi ustawami,  
do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych  
lub prawnych. 
Za praktykę w zakresie audytu wewnętrznego, o której mowa powyżej, 
uważa się udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie 
czynności, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niż 1/2 etatu, 
związanych z: 

- przeprowadzaniem audytu wewnętrznego pod nadzorem audytora 

wewnętrznego; 
- realizacją czynności w zakresie audytu gospodarowania środkami 
pochodzącymi z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegającymi 
zwrotowi środkami z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie 
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o którym mowa  
w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 813, 835, 1079, 1301 i 1488); 
- nadzorowaniem lub wykonywaniem czynności kontrolnych, o których 
mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyższej Izbie Kontroli  
(Dz. U. z 2022 r. poz. 623). 
 

 

https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/17569559_art(286)_1?pit=2021-06-14
https://sip.lex.pl/#/document/18539346?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796567?cm=DOCUMENT
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2. Wymagania dodatkowe: 
1) co najmniej 3-letni staż pracy w administracji publicznej na stanowisku związanym  

z obszarem audytu wewnętrznego; 
2) mile widziane – inne uprawnienia i umiejętności podnoszące kwalifikacje np. studia 

podyplomowe, kursy, certyfikaty itp.; 
3) znajomość przepisów prawa z zakresu: 

− ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r. poz. 217 
ze zm.); 

− ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022r.  
poz. 1634 ze zm.); 

− ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022r.,  
poz. 559 ze zm.); 

− ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych  
(Dz. U. z 2022r., poz. 530); 

− ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2022r. poz. 2000 ze zm.); 

− ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.); 

− ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych  
(Dz. U. z 2019r. poz. 1781);  

− rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie   
o ochronie danych)  

4) znajomość standardów audytu wewnętrznego dla jednostek sektora finansów 
publicznych - Komunikat Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 12 grudnia 2016r. 
(Dziennik Urzędowy Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 16 grudnia 2016 r. poz. 28); 

5) znajomość standardów kontroli zarządczej - Komunikat Nr 23 Ministra Finansów  
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardów kontroli zarządczej dla sektora 
finansów publicznych (Dziennik Urzędowy Ministra Finansów Nr 15, poz. 84); 

6) wysoka kultura osobista; 
7) obiektywizm; 
8) odpowiedzialność; 
9) dyspozycyjność; 
10) zaangażowanie, 
11) systematyczność; 
12) komunikatywność; 
13) odporność na stres. 
14) gotowość do podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejętności. 

 
3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

1) sporządzanie rocznego planu audytu wewnętrznego na rok następny oraz 
sporządzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni, w terminach 
ustalonych w ustawach; 

2) przeprowadzanie audytów wewnętrznych w jednostkach organizacyjnych, 
instytucjach kultury Gminy Włoszczowa, Urzędzie Gminy Włoszczowa, przy 
wykorzystaniu metodyki audytu; 

3) przeprowadzanie audytu wewnętrznego poza planem audytu, na wniosek Burmistrza.  
4) wykonywanie czynności doradczych na wniosek Burmistrza lub z własnej inicjatywy  

w zakresie z nim uzgodnionym; 
5) przeprowadzanie czynności sprawdzających, polegających na dokonaniu oceny 

działań podjętych w celu realizacji zaleceń zawartych w sprawozdaniu; 
6) monitorowanie realizacji zaleceń; 
7) dokumentowanie wyników audytu wewnętrznego: prowadzenie bieżących i stałych 

akt audytu wewnętrznego; 
8) opracowywanie pisemnych procedur audytu wewnętrznego; 

http://www.mf.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=f25c63b6-b229-4e4a-9194-ada9ea8799e7&groupId=764034
http://www.mf.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=f25c63b6-b229-4e4a-9194-ada9ea8799e7&groupId=764034
http://www.mf.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=f25c63b6-b229-4e4a-9194-ada9ea8799e7&groupId=764034
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9) współpraca z audytorami zewnętrznymi i zewnętrznymi instytucjami kontrolnymi; 
10) inne czynności przypisane audytowi przepisami prawa. 

4. Warunki pracy na stanowisku: 
1) tryb nawiązania stosunku pracy określa art. 16 i 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. 

o pracownikach samorządowych oraz Kodeks pracy; 
2) pracownik podejmujący po raz pierwszy pracę na stanowisku urzędniczym podlega 

służbie przygotowawczej; 
3) wymiar czasu pracy – 1/4 etatu w zadaniowym systemie czasu pracy. 
 

5. Wymagane dokumenty: 
1) własnoręcznie podpisany list motywacyjny ubiegania się o stanowisko Audytora 

wewnętrznego opatrzony klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych przez Urząd Gminy Włoszczowa ul. Partyzantów 14, 29-100 Włoszczowa  
dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na wolne kierownicze stanowisko 
urzędnicze zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych RODO), która 
także winna być podpisana; 

2) własnoręcznie podpisane CV z informacjami o wykształceniu i opisem  
dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę  

na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urząd Gminy Włoszczowa ul. Partyzantów 
14, 29-100 Włoszczowa dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji  
na wolne kierownicze stanowisko urzędnicze zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych osobowych RODO), która także winna być podpisana; 
3)  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie stanowiący 

załącznik do ogłoszenia o naborze - własnoręcznie podpisany; 
4) kopie dokumentów poświadczających posiadane wykształcenie; 
5) kopie dokumentów potwierdzających znajomość języka polskiego (w przypadku osób 

nieposiadających obywatelstwa polskiego); 
6) kopie dokumentów potwierdzających staż pracy (zaświadczenia, świadectwa pracy); 
7) oświadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie- własnoręcznie podpisane; 
8) oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu 

z pełni praw publicznych - własnoręcznie podpisane; 
9) oświadczenie, stwierdzające, że kandydat nie był karany za umyślne przestępstwo 

lub umyślne przestępstwo skarbowe - własnoręcznie podpisane; 
10) klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy stanowiąca załącznik  

do ogłoszenia o naborze - własnoręcznie podpisana; 
11) kopie innych dokumentów (pism, zaświadczeń) dokumentujących kwalifikacje  

do pracy na stanowisku. 
 
6. Informacja dotycząca wskaźnika zatrudnienia osób niepełnosprawnych: 
wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Gminy Włoszczowa  
w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych kształtował się na poziomie powyżej 6%. 
 
7. Termin i miejsce składania dokumentów: 
wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w Urzędzie Gminy Włoszczowa                       
ul. Partyzantów 14, 29-100 Włoszczowa lub przesłać na podany adres w zamkniętych 
kopertach z dopiskiem: ”Nabór na stanowisko kierownicze urzędnicze – Audytor 
wewnętrzny” w terminie do dnia 19.12.2022 roku do godz. 16:00. (decyduje data 
wpływu  do Urzędu). 
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Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 
 
 

 
8. Informacje uzupełniające: 
1) dodatkowych informacji o naborze udziela Pan Dariusz Górski, tel. 41 39 42 669  
wew. 122 w godzinach pracy Urzędu, 
2) informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy 
informacyjnej Urzędu Gminy Włoszczowa oraz opublikowana w Biuletynie Informacji 
Publicznej Gminy Włoszczowa  (www.gmina-wloszczowa.pl). 
 
 
 
Włoszczowa, dnia 06.12.2022r. 
 

Burmistrz Gminy Włoszczowa  
/-/ Grzegorz Dziubek 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


