OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Gminy Wloszczowa
oglasza nabér

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — Audytor wewnetrzny
w Urzedzie Gminy Wioszczowa ul. Partyzantow 14, 29-100 Wtoszczowa

1. Wymagania niezbedne: kandydatem moze by¢ osoba, ktora:

1)

2)

3)
4)
5)

ma obywatelstwo polskie, obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz Kkorzysta z petni praw
publicznych;

nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
posiada wyzsze wyksztatcenie;

posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor
(CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified
Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA),
Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA), lub

b) zlozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin
na audytora wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez
Ministra Finansow, lub

C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje
sie dyplomem ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu
wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami,
do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa powyzej,
uwaza sie udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie
czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu,
zwigzanych z:

- przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego;

- realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami
pochodzgcymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi
zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa
w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 813, 835, 1079, 1301 i 1488);

- nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli
(Dz. U. z 2022 r. poz. 623).


https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/17569559_art(286)_1?pit=2021-06-14
https://sip.lex.pl/#/document/18539346?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796567?cm=DOCUMENT

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7
8)
9)

co najmniej 3-letni staz pracy w administracji publicznej na stanowisku zwigzanym
Z obszarem audytu wewnetrznego;
mile widziane — inne uprawnienia i umiejetnosci podnoszgce kwalifikacje np. studia
podyplomowe, kursy, certyfikaty itp.;
znajomosé przepisdw prawa z zakresu:
— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217
ze zm.);
— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022r.
poz. 1634 ze zm.);
— ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2022r.,
poz. 559 ze zm.);
— ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2022r., poz. 530);
— ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2022r. poz. 2000 ze zm.);

— ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.);
— ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019r. poz. 1781);
— rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
0 ochronie danych)
znajomos¢ standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych - Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016r.
(Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. poz. 28);
znajomo$¢ standarddéw kontroli zarzadczej - Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzgdczej dla sektora
finanséw publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84);
wysoka kultura osobista;
obiektywizm;
odpowiedzialnosgé;
dyspozycyjnos¢;

10) zaangazowanie,

11) systematycznosg;

12) komunikatywnos¢;

13) odpornos¢ na stres.

14) gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejetnosci.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

sporzgdzanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok nastepny oraz
sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni, w terminach
ustalonych w ustawach;

przeprowadzanie audytow wewnetrznych w  jednostkach  organizacyjnych,
instytucjach kultury Gminy Wioszczowa, Urzedzie Gminy Wioszczowa, przy
wykorzystaniu metodyki audytu;

przeprowadzanie audytu wewnetrznego poza planem audytu, na wniosek Burmistrza.
wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek Burmistrza lub z wiasnej inicjatywy
w zakresie z nim uzgodnionym;

przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych, polegajgcych na dokonaniu oceny
dziatan podjetych w celu realizacji zalecen zawartych w sprawozdaniu;

monitorowanie realizacji zalecen;

dokumentowanie wynikow audytu wewnetrznego: prowadzenie biezgcych i statych
akt audytu wewnetrznego;

opracowywanie pisemnych procedur audytu wewnetrznego;


http://www.mf.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=f25c63b6-b229-4e4a-9194-ada9ea8799e7&groupId=764034
http://www.mf.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=f25c63b6-b229-4e4a-9194-ada9ea8799e7&groupId=764034
http://www.mf.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=f25c63b6-b229-4e4a-9194-ada9ea8799e7&groupId=764034

9) wspdtpraca z audytorami zewnetrznymi i zewnetrznymi instytucjami kontrolnymi;
10) inne czynnosci przypisane audytowi przepisami prawa.

4. Warunki pracy na stanowisku:
1) tryb nawigzania stosunku pracy okresla art. 16 i 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych oraz Kodeks pracy;
2) pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym podlega
stuzbie przygotowawczej;
3) wymiar czasu pracy — 1/4 etatu w zadaniowym systemie czasu pracy.

5. Wymagane dokumenty:

1) wilasnorecznie podpisany list motywacyjny ubiegania sie o stanowisko Audytora
wewnetrznego opatrzony klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Urzgd Gminy Wioszczowa ul. Partyzantow 14, 29-100 Wioszczowa
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na wolne kierownicze stanowisko
urzednicze zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych RODO), ktéra
takze winna by¢ podpisana;

2) wiasnorecznie podpisane CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem
dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzgd Gminy Wioszczowa ul. Partyzantéw
14, 29-100 Witoszczowa dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0so6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzgdzenie
o ochronie danych osobowych RODO), ktéra takze winna by¢ podpisana;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie stanowigcy
zatgcznik do ogtoszenia 0 naborze - witasnorecznie podpisany;

4) kopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie;

5) kopie dokumentéw potwierdzajgcych znajomosc jezyka polskiego (w przypadku osob
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego);

6) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych staz pracy (zaswiadczenia, swiadectwa pracy);

7) oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie- wiasnorecznie podpisane;

8) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych - wiasnorecznie podpisane;

9) oswiadczenie, stwierdzajgce, ze kandydat nie byt karany za umysine przestepstwo
lub umysine przestepstwo skarbowe - wtasnorecznie podpisane;

10)klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy stanowigca zatgcznik
do ogtoszenia o naborze - wlasnorecznie podpisana;

11) kopie innych dokumentéw (pism, zaswiadczen) dokumentujgcych kwalifikacje
do pracy na stanowisku.

6. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Wioszczowa
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia w rozumieniu przepiséw ustawy
Z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych ksztattowat sie na poziomie powyzej 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w Urzedzie Gminy Wioszczowa
ul. Partyzantow 14, 29-100 Wtoszczowa lub przesta¢ na podany adres w zamknietych
kopertach z dopiskiem: ”Nabér na stanowisko kierownicze urzednicze — Audytor
wewnetrzny” w terminie do dnia 19.12.2022 roku do godz. 16:00. (decyduje data
wplywu do Urzedu).



Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

8. Informacje uzupetniajace:

1) dodatkowych informacji o naborze udziela Pan Dariusz Gorski, tel. 41 39 42 669
wew. 122 w godzinach pracy Urzedu,

2) informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy Wioszczowa oraz opublikowana w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Wtoszczowa (www.gmina-wloszczowa.pl).

Wtoszczowa, dnia 06.12.2022r.

Burmistrz Gminy Wtoszczowa
/-1 Grzegorz Dziubek



