Zarzadzenie Nr 120.48.2011
Burmistrza Gminy Wioszczowa
z dnia 27 czerwca 2011r.

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wloszczowa

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 84, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.
1668; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203: z 2005r. Nr 172, poz. 1441,
Nr 175, poz. 1457; z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007r. Nr 48
poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218: z 2008r. Nr 180, poz.1111, Nr 223, poz.1458;
z 2009r. Nr 52, poz.420, Nr 157, poz.1241; oraz z 2010r. Nr 28, poz. 142
i poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106 poz.675; oraz z 2011r. Nr 117, poz.679) w zZwigzku z § 48
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wioszczowa, zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wioszczowa nadanym zarzadzeniem
NrVI/10  Burmistrza Gminy  Wioszczowa z dnia 18 stycznia 2010r.,
(zmiany: zarzadzenie Nr LI/10 z dnia 28 lipca 2010r.; Nr LVIII/10 z dnia 15 wrzesénia 2010r.;
Nr 120.15.2011 z dnia 25 lutego 2011r.; Nr 120.30.2011 z dnia 4 kwietnia 2011r;
Nr 120.37.2011 z dnia 18 maja 2011r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§17:
a) ust. 3 i 4 otrzymujg brzmienie:
»3. Obstuga informatyczna jest odpowiedzialna za prawidtowg realizacje
nastepujgcych zadan:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, w terminach w niej okreslonych;
2) zabezpieczenie Urzedu w sprzet informatyczny oraz jego biezace utrzymanie
I zabezpieczenie odpowiednimi programami antywirusowymi;
3) organizacja szkolen pracownikow Urzedu w zakresie korzystania z
zainstalowanego sprzetu i oprogramowania komputerowego;
4) administrowanie systemami | sieciami informatycznymi w Urzedzie,
w tym archiwizowanie zasobow elektronicznych, zgodnie z obowigzujacy
przepisami w tym zakresie;
5)zapewnienie prawidlowego doreczania za pomocg $rodkow komunikagji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18lipca 2002r.
o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng, dokumentu elektronicznego
zafatwiajgcego sprawe przez pracownikow Urzedu, zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego;
6) zabezpieczenie prawidiowe; realizacji postanowien  ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych, w tym w szczegolnosci
poprzez:
a) wykonywanie obowigzkéw ,Administratora bezpieczenstwa informacji”:
b) opracowywanie instrukcji zabezpieczenia danych osobowych;
c) wydawanie pracownikom upowaznien do dostepu do danych
osobowych;
d) prowadzenie rejestru upowaznionych oséb do dostepu do danych
osobowych;
e) zgtaszanie do Gtéwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
wnioskow o rejestracje nowych zbiorow danych osobowych oraz
0 zmiany w juz zarejestrowanych zbiorach;
f) kontrole i nadzér stosowania przepisow ustawy.
4. Wynikajacych z ustawy z dnia 7 maja 2010r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych, w szczegélnosci poprzez zapewnienie mieszkaricom
Gminy bezptatnej ustugi dostepu do Internetu.”



b) dodaje sie ust. 5- 8 w brzmieniu:

9. W zakresie prawa dostepu do informacji publicznej realizuje obowigzki
natozone na Gmine ustawag z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informac;ji
publicznej, w szczegdinosci poprzez:

1) wykonywanie funkcji ,Administratora Biuletynu Informacji Publicznej”;

2)koordynacje zadan redakcyjnych zwigzanych z prowadzeniem Biuletynu
Informacji Publicznej] Gminy Wioszczowa oraz biezgce zamieszczanie
informacji w BIP;

3) monitoring zasobéw stron podmiotowych BIP jednostek organizacyjnych;

4)inicjowanie dziatan, w tym z wykorzystaniem nowoczesnych srodkow

przekazu stuzgcych powszechne] dostepnosci do informacii publicznej;

5)zapewnienie prawidlowego i nieprzerwanego funkcjonowania strony
internetowej Urzedu, BIP oraz wprowadzanie innowacyjnych rozwigzan
informatycznych tej strony.

6. W zakresie ogtaszania aktéw prawa miejscowego stanowionych przez

organy Gminy zapewnia prawidtowa realizacje obowigazkdw wynikajgcych
z ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych
i niektorych innych aktéw prawnych, w szczegoinosci poprzez:.
1) wdrozenie w Urzedzie programu komputerowego wymaganego przez organ
wydajgcy Dziennik Urzedowy Wojewddztwa - Swietokrzyskiego dla aktu
w formie dokumentu elektronicznego;
2) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy w tym zakresie.
7. Zapewnienie dla upowaznionych oséb bezpiecznego podpisu elektronicznego
W rozumieniu:
1) ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie elektronicznym weryfikowanego
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;
2)albo podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.

8.0Opracowywanie na biezgco instrukgji, polityk i innych dokumentéw dotyczacych

realizowanych zadan a wymaganych obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.”

3)w§ 19 ust. 1:
a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8) dokonywanie na podstawie wniosku ztozonego w sposob okreslony w art. 26
ust. 2 ustawy z . dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej - na formularzu zgodnym z formularzem elektronicznym
dostepnym na stronie internetowej CEID wpisu do CEIDG albo ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej na podstawie przepiséw art. 7a,
art.7b ust. 1-9, art.7ba, art.7c, art.7d, art.7e, art.7f, art.7g i art.7h ustawy
z dnia 19 listopada 1999r. — Prawo dziatalnosci gospodarczej, do dnia 31

. grudnia 2011r. '

b) po pkt 8 dodaje sie pkt 8a — 8f w brzmieniu:

»,88) przesytanie danych z wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
niezwtocznie po dokonaniu wpisu, do wskazanego przez przedsigbiorce
naczelnika urzedu skarbowego, wilasciwego urzedu statystycznego oraz
whasciwe] jednostki terenowej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego wraz z kopia zaswiadczenia o wpisie
w ewidencji dziatalnosci gospodarczej; :

8b) przeniesienie danych przedsiebiorcow wykonujgcych dziatalno$é
gospodarcza, oraz przedsiebiorcow ktérzy zawiesili wykonywanie
dziataino$ci gospodarczej, zawartych w dotychczasowej ewidencji do
sytemu teleinformatycznego Centralnej Ewidencji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej w terminie do dnia 31 grudnia 2011r.

8c) wykonywanie obowigzkéw organu ewidencyjnego w zakresie wpisow
nieprzeniesionych do CEIDG do dnia 31 grudnia 2011r.

8d) potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy skfadajgcego wniosek o
wpis do CEIDG, i potwierdzanie wnioskodawcy, za pokwitowaniem,



przyjecie wniosku,

8e) przeksztafcanie zfozonego wniosku o wpis do CEIDG w forme
dokumentu elektronicznego i przesytanie go do CEIDG zgodnie z
wymogami art. 26 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej;

8f) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z obowigzujacych

przepisdw ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.”
¢) po ust. 2 dodaje sie ust.2a w brzmieniu:

»2a. Do zakresu dziatania obejmujgcego promocje Gminy Wioszczowa
nalezg zadania i obowigzki obejmujace w szczegdlnosci nastepujgce
zagadnienia:

1) biezace aktualizowanie serwisu internetowego Gminy  Wioszczowa,
poprzez zamieszczanie aktualnych danych dotyczgcych  dziatalnosci
organdéw Gminy, Urzedu oraz jednostek organizacyjnych Gminy, oraz
innych materiatow wymagajacych publikacji na tej stronie;

2) przygotowywanie do realizacji drukéw | materiatow promocyjnych;

3) redagowanie, zbieranie materiatéw do wydruku gazety lokalnej;

4) prowadzenie bazy danych dotyczacej dziatalnosci Gminy, w tym baza
fotograficzna;

5) promowanie Gminy na imprezach organizowanych - przez jednostki
samorzadu terytorialnego i inne instytucje i organizacje;

6) wspotpraca z gminnymi instytucjami kultury, stowarzyszeniami, zespotami
artystycznymi, indywidualnymi twércami:

7) organizowanie wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi
innych panstw, w tym z miastem partnerskim L'Passage;

8) wspdipraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i innymi;

9) wspbtpraca przy organizowaniu imprez na terenie Gminy:;

10) inne dziatania promocyjne, w tym dbato$¢ o prawidtowe wykorzystywanie
herbu miasta.”

§ 2. Do dnia 31 lipca 2011r. Wyadziat Organizacyjny wykonuje zadania okresione w § 19
ust.2a pkt 1 Regulaminu wymienionego w § 1 w brzmieniu nadanym niniejszym
zarzgdzeniem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza siel Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4. Zobowigzuje sie Naczelnikéw Wydziatow: Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, do
uaktualnienia zakreséw czynnosci i odpowiedzialnosci podlegtych pracownikéw.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca z dniem 1 lipca
2011r.
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